附件7

[bookmark: _GoBack]“无废机关”建设指南（2024版）

通过“无废机关”建设，进一步完善机关内垃圾分类基础设施，建立无废管理体系，加强机关环境卫生保洁，不断改善办公环境、努力实现机关内零污染、零废弃物。
一、管理体系
1.【组织领导】成立“无废机关”建设组织机构，明确“无废机关”管理制度、管理人员和管理职责。通过组织和参加相关交流学习活动，提升机关工作人员的“无废”意识和能力。
2.【创建方案】制定“无废机关”创建方案，明确建设目标、工作任务、具体措施，定期督导考核。设置环境问题建议渠道，对环境管理提出的意见、建议及时有回应有落实。
3.【资金支持】建立资金保障制度，积极调配资金用于“无废机关”建设、维护等各工作需求。
二、固体废物管理
1.【垃圾分类】进一步完善生活垃圾强制分类制度，建立分类投放、分类收集、分类运输、分类处理的垃圾分类系统，垃圾投放点张贴垃圾分类投放指南，合理设置垃圾分类回收容器。
[bookmark: _Hlk150787979]2.【绿色办公】加强电子信息化建设，推行无纸化办公，充分利用电子媒介、网络修改和传递资料。加强办公用品管理，节约使用办公耗材，限制使用一次性办公用品，推广使用再生纸、 再生耗材等循环再生办公用品。采用双面用纸，并控制印刷量， 减少复印量。
3.【有害垃圾】不随意丢弃废弃电子设备、电池、废弃日光灯、过期药品等有害废弃物，做好有害垃圾做好收集暂存工作，统一交由有资质部门处理处置。
[bookmark: _Hlk150788195][bookmark: _Hlk150789757]4.【厨余垃圾】合理设置厨余垃圾存放点，积极倡导“光盘行动”，不主动提供一次性餐具、一次性塑料袋等一次性用品，食堂张贴节约粮食标识、文明就餐等宣传标识。建立餐前统计制度，掌握食堂用餐人数，避免食物浪费。
三、其他环境管理要求
1.【大气环境】食堂设备应使用一级能效燃气灶具等节能餐饮设施设备，配备高效油烟净化设备，确保油烟排放达到国家排放标准。
2.【公共卫生】公共设施保持完好，公共场所环境管理有序，车辆无乱停乱放，无违法搭建，无乱张贴，环境整洁，无卫生死角。管网建设应严格执行雨污分流原则。
3.【绿色节能】健全节约能源资源管理制度，推广使用节能型灯具、节水型水龙头、节水型卫生洁具，及时关闭电灯、水龙头，定期保养水电设施，避免发生“长明灯”、“长流水”现象。鼓励执行夏季室内空调温度设置不低于26摄氏度，冬季室内空调温度设置不高于20摄氏度的空调温度控制标准。充分利用自然光采光，自然风通风，禁止在办公环境内吸烟。
4.【绿色出行】鼓励新增及更新车辆配备新能源汽车，鼓励配备新能源汽车充电设施。提倡乘坐公共交通、共享车、班车、步行等绿色低碳出行方式。
5.【绿色建筑】单位新建、装修、维护使用建议推广使用环保涂料、绿色建材，采用建筑节能技术或进行改造。
    四、宣传教育
1.【信息宣传】开展“无废城市”宣传，印发相应海报等宣传资料，通过网站、公众号、电子屏、海报、宣传栏等开展信息宣传，发布“无废机关”建设相关信息。 
2.【绿色标识】加强能源资源节约和生态保护宣传引导，公共区域张贴节能节水等环保标识、宣传图文，形成人人参与“无废城市”建设的良好氛围，把“无废”理念融入工作、学习、生活中。
3.【知识培训】将节能、节水、垃圾分类等内容纳入干部职工培训体系。定期举办面向干部职工的节能低碳等生态文明建设知识讲座、岗位培训等教育培训活动。
